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TO TRINH
PAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2026
V/v: Quy ché nji bj vé qudn tri cong ty

(D théio)

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CONG NGHE CAO TRAPHACO
Cén cu:
Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc hdi khéa 14 nwée CHXHCN Vit Nam

thong qua ngdy 17/06/2020 va Luét s6 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025 sira dbi bd sung mot sb
diéu ctia Lut Doanh nghiép;

Luét ching khoan sb 54/2019/QH14 do Québc hoi khéa 14 nudc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019 va Ludt sb 56/2024/QH15 do Quoc hoi khéa 15 nudec CHXHCN
Viét Nam théng qua ngay 29/11/2024 stra ddi bd sung mdt s6 diéu cua Luat Chimg khodn;

Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 huéng dén Luat Ching khoan va
c4c vin ban huéng din thi hanh;

Pidu lé Céng ty cb phin Cdng nghé cao Traphaco;
Quy ché hoat dong ctia Hoi dbng quan tri Céng ty c¢b phan Cong nghé cao Traphaco;

~ Hoi ddng quan tri (HDQT) kinh trinh Dai hoi dong cb dong (PHDCD) Quy ché noi bd
vé quan tri céng ty, bao gom 07 chuong, 67 diéu cu thé nhu sau:

QUY CHE NOQI BQ VEE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN CONG NGHIE CAO TRAPHACO

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty cb phén cong nghé cao Traphaco quy
dinh cac ndi dung v& vai trd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi ddng cb dong (DPHDCPH), Hoi ddng
quan tri (HDQT), Gidm dbc (GP); trinh ty, thi tye hop PHDCD; d& ci, g ctr, bau, mién
nhiém va bii nhiém thanh vién HDQT, Ban Kiém soét (BKS), GD va cac hoat dong khéc theo
quy dinh tai Didu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phéap luét.
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2. Dbi twong &p dung: cac thanh vién HDQT, BKS, GD va nhitng don vi, ¢4 nhén c6 lién quan.
3.Y nghia

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban v& quan trj cong ty dé bao vé quyén va loi ich
hop phép cua cb dong, thiét 1ap nhitng chudn muyc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua céac
thanh vién HDQT, BKS, Ban GD va ngudi phu trach quan tri cong ty cua Cong ty Cd phﬁn
cong ngh¢ cao Traphaco.

Quy ché nay ciing 14 co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri ciia Cong ty ) phﬁn cong nghé
cao Traphaco.

Ditu 2. Giai thich thuit ngi

Nhitng thuét ngft dudi ddy dwogc hiéu nhu sau:

a) “Qudn tri cong ty”: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Coéng ty duge dinh hudng didu
hanh va duge kidm soat mot céch cd hidu quéa vi quyén lgi cla c¢b dong va nhitng ngudi lién
quan dén Coéng ty. Céc nguyén tic quan tri Céng ty bao gbm:

- Pam bio mdt co chu quan trj higu qué;

- Pam bao quyén loi cia cb dbng;

- D&i xir cong bing gifta cac cb dong;

- Dam bdo vai trd clia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;

- HDPQT lanh dao vi kiém soét Cong ty co hi¢u qu.

b) “Céng ty”: dugc hidu 14 Cong ty cb phin cong nghq: cao Traphaco;

¢) “Tai khodn truy cdp”: 1a tén didng nhép va mat khéu dugc giri trong thu moi hop cho cd
déng dé truy cép va tham dy d::u hoi trie tuyén bo phleu dwn tr.

d) “Bé phiéu dién tir”: 13 viée cb dong thue hién bidu quyct theo hinh thirc bo phiéu dién tir
théng qua internet bing hé thong tre tuyén do Cong ty co phén cong nghe cao Traphaco
xy dung hodc dugc cung cap boi mot don vi khac cung cAp dich vu bo phiéu dién .

¢) Céc thudt ngilt khac chua dugc giai nghia tai Quy ché nay s& duge hiéu theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Ludt Chung khoan va cdc vin ban hudng dAn thi hanh; Piéu 18 hién
hanh cta Cong ty.

CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG

Mue 1. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Dai hoi dong cé dong.
Diéu 3. Vai tl 0, quyen va nghia vu cua Pai hoi dong cb déong.
1. BHBCB gdm tit ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét cia Cong
ty.
2. PHPCDP c6 céc quyén va nghia vy theo quy dmh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1§ Cong ty.
Muc 2. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghj quyét bing hinh thie
biéu quyet tai cujc hop Dai hoi dong cb dong.
Pidu 4. Thim quyén triéu tip cudc hop Pai hoi ddng cb dong
1. HDQT tb chiic tridu tdp cude hop PHPCD thuong nién lua chon dia diém pht hop.
2. HDQT phai tri¢u tap hop DHDCD bét thudmg trong cac truong hop sau:
a) HDPQT xét thay cAn thiét vi lgi ich ctia Cong ty;
. b) Bangcén d6i ké toan nim, oac béo cdo sau (06) thang ho#c quy hodc bao cao kidm toén
cua narn tai chinh phan dnh vén chii s& hitu da b mat mot nira (1/2) s0 voi sb diu ky;
¢) Khi s6 thanh vién cia HDQT, BKS con lai it hon s6 thanh vién t6i thiéu ma lut phép
quy dinh hogc bi gidm qua mot phén ba (1/3) so véi tong s6 lugng thanh vién HDQT
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hodc BKS cua nhiém ky do.
d) Cd dong hodc nhém cb dong so hitu tir 5% tong sb cb phin phd thong trér 1én yéu chu
triéu tip hop PHDCP trong trudng hop sau day:
- Xhi HDQT vi pham nghiém trong quyén cia ¢ dong, nghia vy cia ngudi quan 1y hodc
ra quyét dinh vuot qué thim quyén dugc giao.
- Trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
- Yéu chu triéu tap hop DPHDCD phai bing vin ban va phai bao gdm céc ndi dung sau
day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gifiy t&r phép 1y cta ca nhan déi véi cb dong 1a
c4 nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hozic sb gidy to phép 1y ctia t chirc, dia chi tru s chinh
dbi véi cb dong 1a t6 chic; sb lugng cb phin va thoi diém ding ky cb phén cla timg ch
dong, tong sb c¢d phin cia ca nhom cb dong va ty 18 s& hitu trong tbng sb ¢b phan cia
cong ty, cn cir va 1y do yéu cAu triéu tip hop DPHPCD. Kém theo yéu cu triéu tap hop
phai c6 cac tai liéu, chimg cir v& cAc vi pham ctia HDQT, mirc d§ vi pham hodc vé quyét
dinh vugt qua thdm quyén. Cb déng hoic nhom c¢b dong chiu hoan toan trach nhiém
truGe phap ludt v& tinh chinh xéc, trung thyc cha céc tai liéu, chimg cir cung cip cho co
quan ¢6 thAm quyén khi yéu céu trigu tip hop PHDCD.
e) BKS yéu cAu triéu tip cudc hop néu BKS c6 1y do tin tudng rang cAc thanh vién HDQT
hotic cén bd quan ly cAp cao vi pham nghiém trong céc nghia vu cia ho theo Piéu 165
Luét Doanh nghiép hodc HDQT hanh dong hoic ¢6 y dinh hanh dong ngoai pham vi
quyén han ctia minh;
f) Céc trudng hop khéc theo quy dinh cla phép luét va Piéu 1§ Cong ty.
3. HPQT phai triéu tdp hop DPHDCD trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay $6 thanh vién
HDQT hogc BKS con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu ndy ho#ic nhén duge yéu chu
quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 2 Didu ndy.

Piéu 5. Lip Danh sach ¢b dong o quyén dw hop va théng bio ve viée chét danh séich co
dong cé quyén tham dy hop Dai hji ddng cb dong

. Ngudi triéu tdp hop PHDCD phéi chuén bj danh séch cb dong da didu kién tham gia va biéu
quyét tai cudc hop PHDCD dya trén sb ding ky cb dong cia Cong ty va cong bd thong tin vé
viéc 14p danh sach cb déng co quyén tham dy hopDHDCD ti thiéu 20 ngay trude ngay ding
ky cubi ciing. Danh sach cb dong co quyen dy hop PHDCD duge 1dp khong qua 10 ngay trude
ngdy g gify moi hop PHDCD.

2. Viéc 1ap danh sach cb dng c6 quyén dy hop va thong béo v& viée chét danh sach cd dong
chd quyén tham du hop PHDCD dugc thyc hién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, phap luét
v& chimg khoén va Diéu 18 Cong ty.

Pitu 6. Thong bao triéu tip Pai hoi ddng cb dong
1. Thong bao hop PHPCD duge giri cho tht ca cac cb dong trong Danh sach cb dong c6 quyén
du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngdy trude ngay khai mac hop PHDCD (tinh tir ngdy ma
thong béo dugc gii hodc chuyén di mot cach hop 1§, dugc tra cudc phi hodc duge bd vao hom
thu) bang phuong thirc bao dam dén dia chi lién lac cia cb dong; dong thoi cong bb trén phuwong
tién théng tin cua Uy ban chimg khoén nha nuée, S& giao dich chimg khoén va dang trén trang
thong tin dién tir ctia Cong ty.
2. Théng bao moi hop phai duge giri kém theo céc tai ligu sau day;
a) Chwong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét dbi voi timg
vén dé trong chuong trinh hop, bao gdm thong tin lién quan dén céc tng vién HDQT va
BKS (trong trudng hop di xdc dinh duoc trude cac g vién);
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b) Méu phiéu biéu quyét;

¢) Méu chi dinh dai dién theo ty quyén dy hop.
3. Viéc g tai lidu hop kém theo thdng bao mai hop c¢6 thé thay thé bing viée dang tai 1én trang
thong tin dién tir ciia Cong ty. Trudng hop nay, thdng bao moi hop phai ghi o noi, cich thire
tai tai liéu.

Didu 7. Chwong trinh, ndi dung hop Pai hoi dong cb dong
1. Chuong trinh va ndi dung hop phéi dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xé4c dinh 16 va chi tiét thoi gian dbi v6i ting vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.
Theo d& nghi Chu toa, PHDCD ¢ quyén thay dbi chuong trinh hop dd duoc gii kém theo
thong bao moi hop.
2. CH dong hodic nhém cb doéng so hitu tir 5% tdng sb cb phén phd thong trd 1én co quyén dé
xudit cdc vén dé& dua vao chwong trinh hop PHDCD. D& xuét phai duge lam bing vin ban va
phai dugce gui cho Cong ty it nhét ba (03) ngdy 1am viéc trude ngdy khai mac hop DHDCP. bé
xudit phai bao gdm ho va tén cb dong, sb lugng, loai cb phan ngudi d6 ném gift va ndi dung d&
nghi dua vao chuong trinh hop.
Ngudi triéu tap hop DPHDCD phai chdp nhén va dua kién nghi néi trén vio dy kién chuong
trinh va ndi dung cudc hop, trir trudmg hop quy dinh tai Khoan 3 Pidu nay. Kién nghi dugc
chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu dugc PHPCD chép thuén.
3. Trudmg hop ngudi triéu tap hop PHDCP tir chdi nhiing dé xuét lién quan dén Khoan 2 Diéu
ndy thi chdm nhét 13 hai (02) ngay 1am viéc trude ngay khai mac cudc hop PHDCD phai tra 1oi
bang viin ban va néu 18 1y do. Ngudi triéu tdp hop PHPCD duge quyén tir chéi kién nghi trong
céc truong hop sau:

a) D& xudt dugc giri dén khong ding thdi han hodic khéng du, khong ding ndi dung;

b) Vao thoi diém d& xudt, c¢b dong hodic nhém cb dong khong cé du it nhit 5% cb phin phd

thong;
¢) Véndé @& xuét khong thude pham vi thAm quyén cia DHDCD ban bac va thong qua.
d) Céc truomg hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 8 Uy quyen cho nguoi dai dign dw hop Dai hi ddng cb dong

Céc cb déng c6 quyén tham dy hop DHDCD theo luét phép cb thd truc tiép tham dy hodc ty
quyén bing viin ban cho mdt hodc mot s ¢4 nhan, t& chirc khic dy hop.

Viéc tiy quyén nay phai duoc thue hién theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Didu 18 cia
Cong ty.

Piéu 9. Cich thire diing ky tham dy Pai hji dong cb dong
Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc diing ky ¢b dong va phai thyc hién
viée dang ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop c6 mit dé ding ky hét.

Pidu 10. Pidu kién tién hanh cujc hop Pai hoi ddng cb dong

L. Cube hop PHPCD duge tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién cho it nhét 51% tdng
s ¢b phin c6 quyén biu quyet

2. Truo*ng hop khéng c6 du s6 lugng dai biéu cAn thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tip cugc hop phai huy cude hop va dai hdi phai
duoc triéu tip hop lai trong vong ba muoi (30) ngdy ké tir ngay du dinh té chirc hop PHDCD
JAn thir nhat. Cudc hop PHDCP triéu tp lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham duy 12



céc cb d6ng va nhitng dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it nhét 33% tong s6 ¢b phén
¢6 quyén bidu quyét.

3. Trudmg hop dai hoi 14n thit hai khong duge tién hanh do khéng c6 du 56 dai bidu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut I& tir thoi diém An dinh khai mac dai hoi, cuc hop PHDCD 1An
thit ba c6 thé duoc trigu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy d dinh tién hanh dai hoi
14n hai va trong trudmg hop nay dai hoi duge tién hanh khéng phu thudc vao s luwong cb dong
hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi 12 hop 1€ va co quyén quyét dinh tAt ca cdc vén dé
du kién duogc phé chuén tai Dai hoi cb dong 1an thi nhét.

Pidu 11. Thé thite tién hanh hop Pai hdi ddng b déng va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb
dong
Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Didu 1¢ Cong ty.

Pidu 12. Céich thitc bd phibu, kidm phifu, théng bio két qua kiém phiéu

1. Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty s& cip cho timg cb doéng hodc dai dién dugc uy
quydn ¢6 quydn bidu quydt mot the bidu quyét, trén d6 c6 ghi sb ding kg, ho va tén clia cd dong,
ho va tén dai dién duoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét ciia c dong d6. The bidu quyét c6 thé
dwoe ma héa hoiic sb hoa dé vige bidu quyét va/hodic kiém phiéu c6 thé dugc thyc hién trén
phin mém méy tinh hodc phuong tién cong nghé, k¥ thudt sb. Viéc bidu quyét s& duoc tién
hanh ngay sau khi c4c bdo cdo va ndi dung cAn Pai hoi théng qua di dugce trinh bay hogc theo
chuong trinh, thé 18 bidu quyét di duge DPHDCP théng qua.

2. Két qua bidu quyét dbi voi timg vén dé s& duge Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh
biéu quyét vAn d& d6. Théng béo phai néu 18 téng s6 phiéu tan thanh, phan dbi, bo phiéu tring
hoic khong hop 1€ cta tirng vén dé.

Piéu 13. Ditu kién dé nghi quyét Pai hoi ddng cb dong dwge théng qua
1. Trix trdmg hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoén 3 Diéu nay, céc nghi quyét cia DHDCD vé
cdc vén d& sau day s& duge thong qua khi c6 it nhét 65% tong s6 phiéu bidu quyét cta tét ca cb
dong du hop tan thanh: '

a) Loai cb phin va tdng sb cb phan timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

c) Thay ddi co chu tb chirc quan 1y Cong ty;

d) Duan d4u tu hodic ban tai sdn c6 gid tri bing hodc 16n hon 35% tong gié tri tai san dugc
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cla céng ty;

e) T chirc lai, giai thé cong ty.
2. Céc quyét dinh khac dugc thong qua khi dugc s6 cb dong dai dién cho it nhét 51% tdng sb
phiéu bidu quyét clia tht ca cac cé déng dy hop tan thanh, trir truong hep quy dinh tai khoan 1
va khoan 3 Diéu nay.
3. Viéc bibu quyét bAu thanh vién HDQT va BKS phai thyc hién theo phuong thire biu don
phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tong sé phiéu bié_u quyét twong Gmg véi tong sb cb ph?m s hitu
nhan v6i s6 thanh vién duge bau ciia HDQT hoic BKS va cb dong co quyén ddn hét hoic mot
phin tdng s6 phidu biu ctia minh cho mot hogic mot sb ting cir vién. Ngudi tring cir thanh vién
HDQT hoic thanh vién BKS dugc xac dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xubng thép, bét déu
tlr (g cl vién co ) phiéu bau cao nhit cho dén khi @ sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty. Truomg hop c6 tir 02 Umg cr vién trd lén dat cting sb phidu bau nhu nhau cho thanh vién
cubi cing ciia HPQT hogic BKS thi s& tién hanh bu lai trong sb céc tmg cir vién c¢6 sb phiéu
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biu ngang nhau hoc lya chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché biu cit d& dugec DHPCD thong
qua. '

Didu 14. Céch thire phan dbi nghi quyét ciia Dai hdi dong c6 dong
1. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duge bién ban hop PHDPCD hotc bién
ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién PHDCD, c¢b déng, nhém cb déng s hitu tir 5% tong sb cb
phin phd thong trd 1én, co quyén yéu ciu Toa 4n hogic Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh
hodc mét phdn ndi dung quyét dinh ciia PHDCD trong cic truong hop sau déy:

a) Trinh tu va thi tyc triéu tip hop DPHDCD khéng thyc hién dung theo quy dinh ctia Luét

Doarnh nghiép va Diéu 16 Cong ty, trir trudmg hop quy dinh tai Khoén 2 Diéu nay;
b) Trinh ty, thu tyc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luit hodc Diéu 18
Cong ty.

2. Nghi quyét PHDCD dugc théng qua bing 100% téng s6 ¢b phén co quyén biéu quyét 1a hop
phap v c6 hidu lwe ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tip hop PHPCD va thong qua nghi quyét
do vi pham quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Dilu 18 Cong ty, bao gdm ca trudng hop ndi
dung biéu quyét dé khéng ¢ trong chuong trinh.
3. Trudng hop cb cb déng, nhom cb dc"mg yéu cu Tda én hodic Trong tai huy bo quyét dinh ciia
DHDCD theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thi cdc quyét dinh d6 vin c6 higu lyc thi hanh cho
dén khi Toa 4n, Trong tai cé quyét dinh khac, trir trudng hop ép dung bién phap khén cAp tam
thoi theo quyét dinh cila co quan c6 thAm quyén.
4. Trudmg hop quyét dinh cia PHDCD bj hily bo theo quyet dinh cta Toa 4n hodc Trong tai,
ngudi triéu tp cudc hop PHDCD co thé xem xét td chirc lai cudc hop PHDCD trong vong séu
muoi (60) ngay, ké tir ngay Tda an hoiic Trong tai ra quyét dinh hity bo. Trinh tu thi tyc t6 chire
lai cudc hop PHPCD thye hién nhu t6 chir dai hoi 1An dAu véi céc diéu kién quy dinh tai Diéu
18 Cong ty va phép luét hién hanh.

Pitu 15. Bién ban hop Pai hoi ddng co dong

1. Cudc hop DPHPCP phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodic ghi va luu gift dudi hinh

thirc dién tir khac. Bién ban phai duge 1ap bing tiéng Viét, co thé 14p thém bing tiéng nute

ngodi, c6 chit ky cuia Chu toa va thu ky va dugc 1ap theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, cic
quy dinh phép ludt khac va B1eu 1€ Céng ty.

2. Bién ban cudc hop phai bao gom c4c ndi dung chu yéu sau day

a) - Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dja diém hop DHDCD;

¢) Chuong trinh va ngi dung cudc hop;

d) Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e) Toém tét difn bién cude hop va céc ¥ kién phét biu tai PHDCD vé timg vén d& trong noi
dung chuong trinh hop;

f) sb cb dong va tong sb phiéu biéu quyét ctia céc cb ddéng du hop, phu luc danh sach ding
ky cb déng, dai dién cb dong du hop véi s6 cb phén va sb phiéu bau twong (ng;

g) Toéng s6 phiéu bidu quyét dbi voi timg vAn d& bidu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thic
bidu quyét, tbng s6 phiéu hop 18, khong hop 1§, tan thanh, khong tén thanh va khong cd ¥
kin; ty 18 twong tmg trén tdng s6 phiéu bidu quyét cia cd dong du hop;

h) Céc vén dé di dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong ting;

i) Ho, tén, chit ky cia Chu toa va Thu ky. '



Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay co6 hiéu lyc néu duoc tt
ca thanh vién khéac cia HPQT tham dy hop ky va co déy du noi dung theo quy dinh tai khoan
ndy. Bién ban hop ghi 18 vige chu toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop.

3. Bién ban hop PHDCD phai dugc thong qua trude khi két thiic cude hop va giri dén tat ca céc
cb déng trong thoi han 15 ngay k& tr ngdy két thic cude hop; vige gii bién ban kidm phiéu c6
thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang thong tin dién tr ctia Cong ty.

Chii toa va thu ky cude hop ho#ic nguoi khic ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu trach
nhiém v& tinh trung thye, chinh xéc cia ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop PHDPCD cung véi cac quyét dinh dd dugc thong qua tai cudc hop DHPCD
phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24)
gitr ké tir ngay cude hop DPHDCD &t thiic. Bién ban hop DHPCD duge coi la bing ching xéc
thuc vé nhitng cong viée di dugce tién hanh tai cudc hop DHPCD trir khi ¢6 ¥ kién phan abi vé
ndi dung bién ban dugc dwa ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
gui bién ban.

5. Bién ban hop DHPCD, phu Iuc danh séch cb dong dang ky du hop, nghi quyét dd dugc thong
qua va tai liéu co lién quan giri kém theo théng bao mdi hop phai duge luu git tai try s& chinh
ctia Cong ty.

Pidu 16. Cong bb Nghj quyét Dai hi dbng cb dong

Nghi quyét DHDCP phai duge cong bo thong tin theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va cac quy
dinh ctia phép ludt chirng khodn. :

Muc 3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyét béng hinh

thite 14y ¥ kién bing vin bin

Ditu 17. Cic truwdng hop duwogc va khong dwge 14y ¥ kién bing vin bin

Ngoai tri céc van d& quy dinh tai Khoan 1 Pidu 14 Didu 16 Cong ty, HDQT c6 quyén 14y y kién
¢b dong bang vin ban @& thong qua quyét dinh cia PHDCD nbu xét thdy cAn thiét vi loi ich

cita Cong ty, bao gdm ca céc vén dé dugc néu tai Khoan 2 Pidu 14 Diéu 1é Cong ty.

Pidu 18. Trinh tw, thi tuc hop Dai hdi ddng cb déng thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
14y ¥ kién biing viin bin :

|, HPQT phai chuén bi phiéu 14y ¥ kién, dw thio nghj quyét cia DPHPCD va céc tai liéu giai

'3

{rinh dur théo nghi quyét. Phiu 1dy ¥ kién kém theo dy thdo nghi quyét va tai liéu giai trinh phai
duoc gui bang phuong thiic bao dam dén duoc dia chi lién hé cuia timg cb dong. HDQT phai dam
bao giri, cong bd tai liéu cho céc cb dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va

phai giri it nhat mudi (10) ngay trude ngdy hét han nhan phiéu 1y ¥ kién.
Viéc 14p danh sach cb dong g phiéu iy ¥ kién thyc hién theo Piéu’5 ciia Quy ché nay.
éu chu va céch thirc giri phiéu 1y ¢ kién va tai ligu kem theo thuc hién theo quy dinh tai Piéu
6 cia Quy ché nay.
9. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cic ndi dung cha yéu sau diy: : ,
a) Tén, dia chi try s& chinh, md s6 doanh nghigp va ngay chp Gidly chimg nhén ding ky
doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh ciia Cong ty; -
b) Muc dich ldy ¥ kién; K
c) Ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, sb The ciin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan
dan, HO chidu hoic chimg thye ¢ nhan hop phap Kkhéc cia c¢b déng 14 cd nhan; tén, ma
~ sb doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh 14p, dia chi try s0 chinh ctia ¢b dong 1a
chirc ho#c ho, tén, dia chi thuong tra, qubc tich, 6 Thé cin cudce cong dén, Gidy chimg
7



minh nhén dan, H9 chiéu hodc chimg thie ¢4 nhin hop phép khéc ctia dai dién theo ty
quyén cia cd dong 14 t6 chuc; s6 lugng cb phé\n ctia tung loai va s6 phiéu bidu quyét
clia c6 dong;

d) Vén dé cén 14y ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

e) Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cb ¥ kién ddi vai
tirng van dé dé 14y ¥ kién;

f) Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 14y ¥ kién da dwoc tra 1;

g) Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luét ctia Cong ty.

3. Cb dong co thé giri phidu 14y ¥ kién dd tra 101 dén Cong ty bing hinh thic g thu, fax hogic
thu dién tr theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop gui thu, phiéu 1y  kién dd duge tra 10i phai c6 chit ky cta cb dong 14 ca
nhan, ctia ngudi dai dién theo ty quyén hodic ngudi dai dién theo phép luat cia cb dong
12 td chirc. Phiéu 14y ¥ kién gii v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dn kin v
khéng ai dugc quyén md trude khi kiém phiéu;

b) Trudng hop ghi fax hodc thu dién ti, phiéu 14y ¥ kién gii v& Cong ty phai dugc gift b
mét dén thoi diém kiém phiéu;

c) Céc phiéuldy ¥ kién giri v& Cong ty sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu 14y ¥
kién hoiic dd bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop giri fax, thu
dién tir 12 khéng hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khong duogc giri v duge coi 14 phiéu khong
tham gia bidu quyét.

4, HPQT kiém phiu va 1ap bién ban kiém phidu dudi sy ching kién ctia BKS hoic ctia ¢b
déng khong nim gitt chirc vu quan 1y Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chii
yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m sb doanh nghiép va ngay cAp Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich va cc vAn dé cin 14y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

¢) S6 cb dong voi tdng s6 phiéu biéu quyét dd tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phidu bidu quyét hop 186 va sb biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach cb
d6ng tham gia bidu quyét;

d) Tdng sb phiéu tén thanh, khong tan thinh va ¥ kién khéc di véi timg vén dé;

e) Cac quyét dinh d3 dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong ting;

f) Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty va cua
ngudi gidm séat kidm phiéu, ngudi kiém phiéu.

5. Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phidu va ngudi gidm séat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém v& tinh trung thye, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém
v& céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc,
khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét di duge théng qua phai duoc cong bd trén trang théng
tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gid va thyuc hién cong b6 théng tin
theo qui dinh ctia phéap luéat p dung d6i voi cong ty dai chiing.

7. Phiéu l4y ¥ kién di dugc tra 104, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét di dugc théng qua
v tii liéu c6 lién quan giri kém theo phidu 18y ¥ kién déu phai dwge luu giit tai try s& chinh ciia
Cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb d6ng bing vin ban c6 gia tri nhw
nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop DPHDCD. Nghi quyét cia DHDCP duoc théng qua
theo hinh thtrc 14y ¥ kién bing viin ban néu dugc s6 cd doéng dai dién it nhét 51% tong s& phiéu
c6 quyén bidu quyét tan thanh,



Mue 4. Trinh tw, thi tuc hop Dai hji ddng c6 dong théng qua nghi quyét bing hinh
thiie hi nghj true tuyen

Pidu 19. Thim quyen thong bio triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong true tuyen

1. HPQT co quyen quyet dinh td chite cudc hop PHDCD theo hinh thire tryc tuyén thay vi td
chiic cude hop PHDPCPD theo hinh thirc gip mdt truc tiép trong trudmg hop HBQT nhén thiy
viée td chire cude hop PHDCD giip mat true tiép gip khé khin do dich bénh, quyét dinh cia
co quan quan 1y nha mwéce c6 thAm quyén hodc cdc nguyén nhén bét kha khang khéc.

2. Thong bao triéu tdp hop DPHDCD tryc tuyén duge thyc hién theo Diéu 6 ctia Quy ché nay.

Pidu 20. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dbdng c6 dong trwe tuyén

1.Ch dong s& duge cung cép tai khoan truy cép qua Thong bdo moi hop truc tuyén va thyc hién
bo phiéu dién tir. Tai khoan truy cip dé tham gia hop truc tuyén va bo phiéu dién tir c6 thé six
dung cing mdt tai khoan hoic hai tai khoan riéng biét, duge hudng dAn cy thé tai Thong bdo
mai hop

2. Cb déng duoc coi 12 tham du cudc hop DPHDCD truc tuyen khi d4p ting céc didu kién sau:

- C6 dbng truc tiép tham du hop hoidc dai dién duge iy quyen hop 1& tham du hop DPHPCD trye
tuyen

- Cb dong dang nhap vao hé thdng qua tai khoan truy cdp do Ban td chie cude hop PHPCD
cung cAp va biéu quyét théng qua bd phiéu dién ti.

Piéu 21, Uy quyen cho ngudi dai dlen dw hop Bal hoi dong cd dong trye tuyén
Viée Gy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD truc tuyén duoc thye hién theo Diéu 8 Quy
ché nay.

Pidu 22. Pidu kién tién hanh

Cudc hop PHDCD tryc tuyén duoc tién hanh khi dép (mg didu klen quy dinh tai Diéu 10 cta
Quy ché nay.

Piéu 23. Thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong trwe tuyén

Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thire hop trye tuyén c6 gié tri nhu nghi quyét dugc thong
qua tai cude hop PHDCD. ‘

Ti 1& biéu quyét théng qua nghi quyet ciia DHDCD v& céc vin dé duge dua ra tai cugc hop
DHDCD theo hinh thite hop tre tuyén duge ép dung theo ti 18 biéu quyét tai cude hop thong
qua cic vAn d& twong tmg duoe quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

Pidu 24. Céch thire bé phiéu trwe tuyén

1. Nguyén tac chung

T4t ca cac vén dé trong chuorng trinh ngh1 su cia PHDCD trye tuyén phai duge thong qua bang
cich liy ¥ kién bidu quyet cia cd dong bang hinh thirc Bd phiéu dlen tir tinh theo s6 c6 phan SO
httu va dai dién. Mbi co dong dugc cip quyén biu quyét theo sb cb phén dugc biéu quyét (so
hfiu va dai dién) cta cb dong.

2 Phurorng thtrc bidu quyét:

CAc vAn d& sau diy duoce thong qua bang hinh thitc Bo phiéu dlen tir theo phuong thirc cé y
kién ddng v, khéng ddng ¥ hotic khong c6 ¥ kién d6i v6i timg vén dé: Thong qua Ban chu toa,
Ban Thu ky, Ban Kiém p‘meu Théng qua Chucmg trinh hop; Théng qua Quy ché Pai hoi, Thé
18 bidu quyét, Thé 1& bau cir; Thong qua Nghi quyét Pai hoi; Thong qua cic vAn @& duoc dé cap
trong chuwong trinh hop.

3. Phuong thire béu cir:



Viée bu cir thanh vién HDQT va BKS ctia Cong ty dugce thuc hién béng hinh thirc Bo phiéu
dién tir theo phuong thirc biu dbn phiéu duge quy dinh tai khoan 3 Didu 13 ciia Quy ché nay .
4. Thyc hién bo phiéu dién ti:

Trong trudng hop tai khoan truy cép cho hé théng bé phiéu dién tir chung véi tai khoan truy
cép dé tham du Dai hoi: C6 d6ng thuc hién xem xét cac thong tin lién quan dén dot bo phiéu
d3 duge ding tai trén hé théng va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo tirng ndi dung can bidu
quyét.

Trong trudng hop tai khoan truy cép cho hé théng bo phiu dién tir riéng véi thi khoan truy cp
& tham du hop truc tuyén: C6 déng sir dung tai khoan truy cép cho hé théng bo phiéu dién tir
trwe tiép diing nhép vao hé théng bo phiéu dién tir dé xem céc thong tin lién quan dén dot bo
phidu da duge dang tai trén hé théng va thuc hién quyét dinh b phiéu theo timg ndi dung cén
bidu quyét.

Pidu 25. Cich thire kiém phiéu trwc tuyén, thong bio két qua kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu chiu trich nhiém tiép nhén va xir Iy cac théng tin két qua bo phiéu dién tir
tir hé théng truc tuyén dé tdng hop két qua bo phiéu,

2. K&t qua biéu quyét ddi véi timg vén d& s& duge Chu toa thong béo ngay khi tién hanh biéu
quyét vin dé do.

Ditu 26. Lip bién ban hop Pai hoi ddng cb ddng trwe tuyén

Viéc 1ap bién ban hop DPHDCD tryc tuyén dugc thuc hién theo Didu 15 Quy ché nay.

Pidu 27. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong
Nghi quyét DHDPCD théng qua hinh thirc hop tryc tuyén phai dugc cong bd thong tin theo quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va cdc quy dinh cta phép luét ching khoén.

- CHUONG III
HQI PONG QUAN TRI

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vy, trich nhiém ctia Hgi ddng quén tri va thanh vién Hi
ddng quan tri

Pidu 28. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hji ddng quén trj

1. HPQT la co quan quan 1y Céng ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh, thyc hién
quyén va nghia vu cﬁa Céng ty, trir cac quyén va nghia vy thude thdm quyén ctia PHDCD.

2, HBQT c6 chc quyén va nghm vu, trach nhiém theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép, phap
luat vé& chimg khodn va céc quyén, nghia vu khic dwgc quy dinh tai Didu 16 Cong ty, Quy ché
hoat dong cia HDQT.

Pidu 29. Quyén va trach nhiém ctia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién HBQT ¢6 céc quyén va trich nhiém sau day:

a) Puoc cung chp thong tin, tai lidu v& tinh hinh t3i chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty
va cua céc don vi trong Cong ty;

b) Thuc hién cdc nhiém vy ciia minh mdt cach trung thye, cAn trong vi loi ich cao nhét cia cb
doéng va cua Cong ty; ‘

¢) Tham dy day du cac cude hop cia HDQT va co ¥ kién v& céc vin d& dugc dua ra thao luén;
d) Béo céo kip thoi, déy du véi HDQT céc khoan thi lao nhén dugc tir cac cong ty con, cong
ty lién két va céc to chirc khic;
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d) Béo céo, cong bd théng tin khi thye hién giao dich ¢b phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cia
phap luét;

¢) Quyén, trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phap luét, Diéu 1&é Cong ty, Quy ché hoat dong
cua HPQT.

2. Ngoai cac quyen v trach nhiém tai Khoan 1 Diéu uay, Chu tich va Phé cha tich HDQT ¢o
thém céc quyén va trach nhiém khéc duge quy dinh tai Pidu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong clia
HDQT.

Pidu 30. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudmg cho thanh vién HPQT, tra lwong, thudng cho GP va
ngudi quan 1y khéc theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién HDQT duoce hudng thi lao cong viée va thudng theo quy dinh tai Diéu 163 Lut
Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty, va Quy ché hoat dong cia HDQT.

Muc 2. Pé cit, img cu‘, bau, mién nhlem va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Pitu 31. Nhiém ky, s6 lwong va co cAu thanh vién Hi ddng quin tri
1. Nhiém ky ctia thanh vién HDQT khong qué nam (05) ndm va thanh vién HDQT c6 thé duoc
bau lai v&i sb nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi duge bau 1am thanh vién ddc lap HDPQT
cla Cong ty khéng qué 02 nhig¢m ky lién tuc.
2. S6 lugng thanh vién HDQT it nhét 12 nam (05) ngudi va nhidu nhat 1 mudi mot (11) ngudi.
Nhiém ky cua HPQT la nam (05) nam.
3. Co cAu thanh vién HDQT dam béo cic nguyén the sau:
a) S6 thanh vién HPQT doc 1ap phél chiém it nh&t mot phin ba (1/3) tdng sb thanh vién
HDQT (s6 1¢ duge 1am tron xuong)
b) S6 thanh vién HDQT khong diéu hanh phai chiém it nhit mot phén ba (1/3) téng s6 thanh
vién HPQT (sb 1& duoc 1am tron xudng).
4, HPQT sé& lyra chon trong s& cAc thanh vién ciia minh dé bau Chi tich HDQT. Chu tich HDQT
s& khong kiém chirc GD cia Cong ty.

Piéu 32. Tiéu chuin va diéu klen ctia thanh vién Hji dbng quan tri
Thanh vién HDQT phai dép ung céc tiéu chuin va diéu kién sau day:
a) Co trinh d§ hoc vén, c6 ning lyc kinh doanh va tb chitc quan 1y doanh nglu(—;p, khéng
thudc dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép.
b) C6 stic khoé, pham chit dao dic tbt, trung thuc, liém khiét va ¢6 hiéu biét phap luft.
¢) Caéctiéu chudn, diéu kién khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luét Chimg khoén
va cAc vin ban huéng din thi hanh.
d) Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 12 ngudi nim gift cb phén clia Cong ty.

Dleu 33, Dé cii, Wng cir thanh vxen Hbi dong quan tri

1. C6 dong ho#ic nhém cb dong sé hitu tir 5% tdng sb c6 phin phé théng trd 1én c6 cac
quyén dé cir g vién HDQT Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao
HDPQT phai théng bao vé viéc hgp thanh nhom nhlr véy cho céac cb déng dy hop bidt tnrcrc khi
Ikhai mac DPHDCD. Cb doéng hodc nhom cb dong ndm gift tir 5% dén dusi 10% tdng s6 ¢b phan
c6 quyén biéu quyét duge d& cir mdt (01) ing v1en, tr 10% dén dudi 30% duge dé cbr tdi da hai
(02) Gmg vién; tx 30% dén dudi 60% duoc d& cir toi da ba (03) tmg vién; tir 60% dén dudi 70%
duoc dé cir t6i da bdn (04) g vién; tir 70% trd 1én duge d& ctr du tmg vién.

2. Truong hop s6 luong céc tng vién HDQT thong qua @& ctr va tmg ctr van khong du
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s6 luvong cin thiét, HDQT duong nhiém cd thé d& ctr thém ting ctt vién hodc td chirc dé ct theo
mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché d& cir hay cach thitc HDQT dwong nhiém dé cir img
ctr vién HPQT phai duge cong bd 16 rang va phéai duge DHPCP thong qua trudce khi tién hanh
dé cir. _
3. Trudmg hop da xac dinh duge trude g vién, th(“)ng tin lién quan dén cac (ng vién
HDQT dugc dua vao tai liéu hop DPHDCD va cong b6 tbi thiéu muoi (1 0) ngay trudc ngay khai
mac cudc hop DPHDCD trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hleu vé
cic ung vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phal ¢6 cam két bing vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop 1y cta cac théng tin cé nhin dugc cong b va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan
dén tmg vien HPQT dugc cong bb bao gdm céc ni dung ti thiéu sau ddy:
a) Ho tén, ngdy, thdng, ndm sinh;
b) Trinh do hoc vén;
¢) Trinh d§ chuyén mon;
d) Qua trinh cong tac;
e) Céc cong ty ma uing vién dang nim gift chirc vy thanh vién HDQT va céc chirc danh
quan 1y khac;
f) Bado cdo dénh gia v& déng gop clia g vién cho Cong ty, trong truong hop Gng vién do
hién dang 1a thanh vién HPQT hoéc Can b) quan 1y ctia Cong ty;
g) Céc lgi ich c6 lién quan tdi Cong ty (néu cb);-
h) Ho, tén ctia cb dong hodc nhém cb dong d8 ctr ing vién d6 (néu cé);
i) Céc thong tin khac (néu co).

Didu 34. Cach thire bAu thanh vién Hoi ddng quén tri
Viéc biu quyét bAu thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc béu dbn phiéu dugc
quy dinh tai Khodan 3 Didu 13 cua Quy ché nay.

Pidu 35. Cac trudng hop mitn nhiém, bi nhi¢m va bb sung thanh vién Hi ddng quén tri
1. PHDCD mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:

a) Thanh vién dé khong con du ti€u chudn va didu kién 1dm thanh vién HDQT theo quy
dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luft Chimg khoén hodc bi luét phap cAm 1am thanh vién
HDQT;

b) Thanh vién do gl’li don xin tir chire bing viin ban dén try s& chinh cia Cong ty va duge
Dai hoi dong cb dong chép thuan; :

¢) Thanh vién do bi 18i loan tAm thin va thanh vién khdc cta Hoi ddng quén tri c6 nhitng
béng ching chuyén mon ching t6 ngudi d6 khong con ning luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 dang dbng thoi 12 thanh vién Hoi dong quén trj tai hon 05 cdng ty khac;

e) Céac trudng hop khéc theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

2. PHPCD bii nhiém thanh vién Hoi déng quéan trj trong trudng hop sau day:

a) Thanh vién do véng mit khong tham du céc cude hop ctia HDQT lién tuc trong vong sau
(06) théng, trir truomg hop bét kha khang; ' '
b) Trudng hop khac quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.
3. Khi xét théy cén thiét, DPHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bai
nhiém thanh vién HDQT ngoai trudng hop quy dinh tai Khoan 1va Khoan 2 Pidu nay.
4, HDQT phai triéu tdp hop DPHDCD @& bAu bd sung thanh vién 'HDQT trong trudng hop sau
day:
a) S6 thanh vién HPQT bj gidm qud mdt phin ba (1/3) so vdi sb quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
12



tj/ Trudng hop nay, HDQT phai triéu tdp hop PHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
s6 thanh vién bi giam qua mot phdn ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan ndy, PHDCD bau thanh vién méi thay thé
thanh vién HPQT d# bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gAn nht.

Pidu 36. Théng bao vé biu, mién nhigm thanh vién Hyi dong quén trj
Théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém céc thanh vién HPQT phai duge thye hién theo cac
quy dinh ctia phép luét chimg khoén v& cong bd thong tin.

Muc 3. Trinh ty va thi tuc to chire hop H{i ddng quan tri

Pidu 37. Céc cude hop Hdi ddng quan trj thwdng ky va bt thwong

1. Chu tich HPQT triéu tap cac cude hop HPQT thudng ky va bit thudng theo thé thire, trinh
tir, thi tue quy dinh tai didu 27 Piéu 18 Cong ty va Quy ché hoat dong ctia HPQT.

2. Thanh vién HDQT phal tham duy day du cac cudc hop HDQT. Thanh vién duerc Uiy quyén
cho ngudi khac dy hop néu duge da s thanh vién HDQT chap thudn. Viéc uy quyen phai dugc
14p thanh vin ban. Vin ban iy quyen phai duge 14p theo quy dinh ctia phap luét vé dén sy va
pha1 néu 18 tén cé nhan duge t uy quyén. C4 nhén dugc Gy quyén tham dy cudc hop HPQT phai
xuit trinh dugce vin ban Uy quyén trude khi tham dy cudc hop.

Didu 38. Ditu kién t6 chive hop Hji dong quén tri

1. Céc cude hop cua HDQT 1An thir nhét chi dugce tién hanh khi ¢ it nhét ba phan tw (3/4) sb
thanh vién HPQT c6 mit tryre tiép hogic théng qua nguoi dai dién dugc uy quyen

2. Trudmg hgp khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triu tép lai
trong thoi han bay (07) ngay Ié tir ngay dw dinh hop 14n thir nhét. Cudc hop tridu tép lai duge
tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.

Pidu 39. Céch thitc thong qua nghl quyét ciia Hi dong quan tri
1. HDQT théng qua céc nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuén theo y kién tdn thanh cia
da sb thanh v1en HBQT c6 mit (trén 50%), trix trucmg hop quy dinh tai khoan 2 Pidu nay.
Truong hap sb phiéu tan thanh va phan db6i ngang bing nhau, 14 phiéu ctia Chu tich s& 14 14
phiéu quyét dinh.
2. Viée bai nhiém GD phai duoc it nhét hai phén ba (2/3) thénh vién HDQT nhét trf tAn thanh
(trong trudmg hop nay khong tinh bidu quyet ctia Gidm déc - néu Gidm dbc 1a thanh vien HDQT)
Diéu 40. Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri
1. C4c cude hop HPQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu g1u dudi hinh thtrc
dién ttr khac. Bién ban cude hop HDQT phai duoc lap bang tleng Viét va co thé 1ap thém béng
tiéng nude ngodi. Truorng thp c6 su khac nhau gifta ndi dung tiéng Viét va ndi dung tiéng nudc
ngoai t‘m ndi dung bang tiéng Viét duge wu tién ap dung. Bién ban hop bao gbm céc ndi dung
chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mi sb doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dw hop ho#c nguoi duge iy quyén du hop va cich thuc du hop;

ho, tén cic thanh vién khong dy hop va ly do;
e) Vin dé dugce thao ludn va bidu quyét tai cudc hop;
f) Toém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ctia cude hop;
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g) K&t qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong téan thanh va khong
6 ¥ kién;
h) Vén dé da dugc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong Ung;
i) Ho, tén, chit ky cta tht ca cdc thanh vién HPQT tham dy cudc hop, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.
2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky Bién ban hop HBQT nhung néu bién ban
hop duge tit ca thanh vién khéc ctia HDQT tham dy hop ky va c6 dly dt ndi dung theo quy
dinh tai cic diém a), b), c), d), d), €), g) va h) cua Khoan 1 Didu nay thi bién ban nay vén c6
hiéu Iyc. Bién ban hop ghi 16 viée chu toa, ngu’m ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi
ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi v& tinh chinh xé4c va trung thue cia ndi dung bién
ban hop Hoi ddng quan tri. Chi toa, ngum ghi bién ban chju trach nhiém ca nhin v& thiét hai
xdy ra dbi v&i doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh cia Luét nay, Piéu 1&
cong ty va phap ludt cé lién quan.
3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh x4c cta ndi dung bién ban hop HDQT.
4, Bién ban hop HDPQT va tai lidu st dung trong cudc hop phai dugc luu gift tai try s& chinh
ctia Cong ty.
5. Nguoi phu trach quan tu cong ty cd trach nhlem chuyén bién ban hop HPQT cho céc thanh
vién HDQT, BKS, GD.

Pidu 41. Thong bso nghj quyét, quyet dinh ciia HOoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT phai dugc théng béo téi cie bén c6 lién quan, cong bd thong
tin trén thi truong ching khoéan theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va quy dinh cta phép ludt vé
chimg khoan.

Muc 4. Cac tiéu ban truwe thude HQI dong quan tri

Diéu 42. Vai tro, trach nhiém, tham quyén ciia cic tiéu ban trwe thude Hji ddng quﬁn tri
1. HPQT cb thé thanh lap va uy quyen hanh dong cho cée tidu ban truc thude. Cac tiéu ban co
nhiém vu tham muru, tu vén, 8 xut, chudn bj cdc vin dé lién quan duge dwa ra cudc hop HPQT
va trinh bay céc ¥ kién, kién nghi ctia minh truée HDQT

2. Viéc thanh 18p céc tiéu ban, trach nhiém, thAm quyén cu thé cta cic tiéu ban truc thude
HDQT do HPQT phé chuén, phu hop véi Diéu 16 Cong ty va cac quy dinh phép ludt lién quan,
cO the duge didu chinh théng qua nghj quyét chinh thic ctia HDQT theo timg thoi diém.

Pidu 43. Pé cit, Wing ci, bAu va mién nhiém thanh vién cia cic tiéu ban thude Hoi dong
quan tri . |

1. Thénh vién ctia tiéu ban c6 thé gdm mdt hogic nhidu thanh vién ctia HPQT va mét hodc nhiéu
thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia HDQT. ;

2. Viéc dé ci, img ci, bAu va mién nhiém thanh vién cua cac tiéu ban true thudoc HDQT theo
d& xudt, thao luan va két ludn cua HDQT.

CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT
Muc 1. Quyen va nghia vy ciia Ban Kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat
Pidu 44. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém soat
1. BKS thuc hién giam sit HDQT, GD trong viéc quan 1y va d1eu hanh Cong ty.
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2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mirc do cAn trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va pht hop cta cong tac ké toén, thong ké va
14p béo cdo tai chinh. : :

3. Thim dinh tinh ddy d0, hop phdp va trung thye ctia béo céo tinh hinh kinh doanh, béo cdo
tai chinh hing ndm va 06 thang ciia cong ty, béo cdo danh gia cong tac quan 1y cia HDQT va
trinh bao cdo thdm dinh tai cubc hop PHDCD thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich voi
ngudi ¢6 lién quan thude thAm quyén phé duyét cia HDQT hodc DHDCD va dua ra khuyén
nghi vé& hop dbng, giao dich cAn c6 phé duyét cia HDQT hodéic PHDCD.

4. RA soét, kiém tra va dénh gia hiéu lwe va hiéu qua cua hé théng kiém soét ndi b, kiém todn
ndi bd, quan 1y rii ro va canh bdo sém cta Cong ty.

5. Xem xét sb ké todn, ghi chép ké todn va tai ligu khéc ctia Cong ty, cong viée quén 1y, diéu
hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy cin thiét hojic theo nghi quyét PHDCD hoiic theo yéu
cAu ciia ¢b ddng hodc nhom ¢ déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia Diéu 1§ Cong ty.

6. Khi cé yéu cAu ctia ¢b dong hodic nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia Diéu 1&
Cong ty, BKS thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam vigc k& tir ngay nhan dugc yéu
cAu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy két thic kiém tra, BKS phdi béo céo v& nhitng vin dé
duoc yéu chu kiém tra dén HDQT va cb dong hodc nhém cb dong c6 yéu chu. Viée kiém tra
ciia BKS quy dinh tai khoan nay khéng dugc cin try hoat dong binh thudmg cia HDQT, khong
gy gidn doan didu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. _

7. Kién nghi HDQT hodc PHDCD bién phép sira b1, bd sung, cai tién co chu tb chire quan 1y,
giam sét va didu hanh hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

8. Théng béo ngay bing vin ban cho HDQT, yéu cAu nguoi cd hanh vi vi pham chifim dirt hanh
vi vi pham v c6 gii phap khéc phye hdu qué khi phét hién c6 thanh vién HDQT, GD vi pham
quy dinh tai Diéu 165 ctia Luat Doanh nghiép.

9. Tham dy va tham gia thao ludn tai céc cude hop PHDCD, HPQT va céc cudc hop khac cua
Cong ty. ;

10. Str dung tu vAn doc 14p, bd phin kiém toan ndi bd cia Cong ty dé thue hién nhiém vu duge
giao.

11 BKS c6 thé tham khao ¥ kién cia HDQT truéc khi trinh béo co, két luén va kién nghi 1én
DHDCD.

12. Quyén dugc cung cAp thong tin theo quy dinh tai Diéu 171 Luit Doanh nghiép.

13. Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ciia Luét Doanh nghié€p, Diéu 18 Cong ty va nghi
quyét DPHDCD.

Pidu 45, Trach nhiém ciia thinh vién Ban Kiém so4t

1. TuAn tha ding phép ludt, Ppidu 1& Cong ty, nghi quyét PHDCD va dao dic nghé
nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, cAn trong, tot nhét nhim bao
dam loi ich hop phép t6i da ciia Cong ty. _

3. Trung thanh v6i lgi ich ciia Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc vy va six dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi hodc phyc vy lgi ich
ciia td chirc, c4 nhén khéc.

4. Nghta vy khéc theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1,2,3va4 Diéu nay ma giy thiét hai cho Cong
ty hogic ngudi khéc thi Kidm soat vién phai chiu trach nhiém cd nhén hoc lién déi bdi thudng
thiét hai d6. Thu nhép va l¢i ich khac ma Kidm soat vién cé duge do vi pham phai hoan tra cho
Cong ty.
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6. Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu dugc
giao thi phai thong béo bing vin ban dén BKS; yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham chim dut
hanh vi vi pham va khéic phuc hau qua. .

Didu 46. Tién lwong, thu lao, thwéng v loi ich khac ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tién luong, thi lao, thudng v lgi ich khac ctia Kiém soét vién duge thyc hién theo quy dinh
tai Didu 172 Luét Doanh nghiép va Didu 18 Cong ty. Kidm so4t vién dugc tra tién luong, th
lao, thudng va loi ich khéc theo quyét dinh cia PHDCD. DHDCD quyét dinh tdng mirc tidn
Juong, thu lao, thuéng, loi ich khac va ngén sach hoat dong hing ndm ciia BKS;

2. Kiém soét vién duogc thanh toén chi phi #n, &, di lai, chi phi st dung dich vy tu vén doc lap
v&i mite hop 1y. Téng miic thit lao va chi phi ndy khéng vugt qua téng ngn sach hoat dong
hiing ndm cta BKS d dugc PHPCD chép thuan, trir tredmg hop DHPCD c6 quyét dinh khéc.
3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia BKS dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap luat v& thué thu nhdp doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan
va phai dugc ldp thanh myc riéng trong béao cdo tai chinh hiing nim ciia Cong ty.

Muc 2. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thainh phin, co cAu thanh vién Ban Kiém soat

Pidu 47. Nhiém ky, s§ Iwong thanh vién Ban Kiém so4t

1. Nhiém k¥ cta Kiém so4t vién khong qué ndm (05) nim va cé thé duge bau lai voi s6 nhiém
ky khong han ché.

2. S6 lugng Kiém soat vién trong BKS phai co6 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. Cac Kiém
304t vién do PHDCD bd nhiém, mién nhiém. BKS biu mét thanh vién trong s6 ho 1am Trudng
BKS theo nguyén téc da sb.

Pidu 48. Tidu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién BKS phai ddp timg céc tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Didu 169 Ludt
Doanh nghiép, Pidu 1& Cong ty va khong thuc céc trudng hop sau:

a) Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh clia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta t& chirc kiém ton dugc chép thuan thyc hién kidm todn cic
bAo cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lién trude 6.

¢) L ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghiép cua Cong ty va Cong ty me;
ngudi dai dién phin vén cia doanh nghiép, ngudi dai dién phén von nha nuéc tai Cong ty me
va tai Cong ty.

Pidu 49. D& cir, ng ci thanh vién Ban Kiém soat

1. Céc cb déng ném gitt cd phin co quyén bidu quyét cé quyén gop s6 phiéu bidu quyét ctia
ting nguoi lai voi nhau dé d@ cir céc tmg vién BKS. Cb dong hoiic nhdm cb déng nam giit tix
5% dén dudi 10% tdng sb cd phin cé quyén bidu quyét dugc dé ctir mot (01) ting vién; tix 10%
dén dudi 30% duoc d& cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé et tbi da ba
(03) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duge d& cir tbi da bén (04) tmg vién; tir 65% trd 1én duge
& cr du s6 vmg vién,

2. Trudng hop sb luong cic ung vién BKS thong qua d& ctr va ung clr van khong da sb luong
cAn thiét, BKS dwong nhiém c6 thé d& cir thém tmg cir vién hofic t8 chire @& cix theo co ché do
Cong ty quy dinh. Co ché dé cir nay pha1 dugc cong bb 5 rang va phai dugc DPHDCD théng
qua trude khi tién hanh dé ctr.
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Pidu 50. Céich thite bAu thanh vién Ban Kiém soAt
Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS pha1 thuce hién theo phuong thirc bau ddn phiéu duge quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 13 ctia Quy ché nay.

Pidu 51. Céc trudng hop mién nhig¢m, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat
1. PHDCD mién nhiém Kiém soét vién trong tmcmg hop sau déy:

a) Khong con du tiéu chudn va didu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 169 ciia
LuéAt Doanh nghiép ho#c theo qui dinh tai Diéu 18 Cong ty;

b) Bi phép luat chm 1am Kiém soét vién;

c) Co don tir chirc b?mg mdt viin ban thong bio dugce gui dén tru s& chinh ctia Céng ty va

» c’1‘1rorc Pai hoi dong cb dong chip. thudn;

d) Bi r6i logn tm thin v céc thanh vién khéc cta Ban Kiém sodt c6 nhiing bang chimg

chuyén mén chiing to ngudi d6 khéng con nang lyc hanh vi dén sy;
2. PHDCP bi nhiém Kiém soét vién trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dwoc phin cong,

b) Véng mit khéng tham dy céc cude hop ciia Ban Kiém soét lién tuc tlong vong sdu thang
lién tuc, va trong thoi gian nay Ban Kiém soét khong cho phép thanh vién do ving mit va
da phén quyet rﬁng chirc vu ngudi ndy bi bo trong, trix tru:ong hop bét kha khéng;

¢) Vipham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu clia Kiém soat vién theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

d) Trudng hop khéac theo quyét dinh ciia DHDCD vé viée céch chirc thanh vién do.

Pidu 52. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém sodt
Thong bao v& viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soét vién theo quy dinh phap ludt chimg
khoén vé& cong bd thong tin.

CHUONG V

GIAM POC

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Muc 1. Gidm dbe
Piéu 53. Vai tro, quyen va trach nhiém, nghia vu ciia Giam dbc
1. GD 1a ngudi diéu hanh céng vigc kinh doanh hing ngay cua Cong ty, chiu sy g]ém st cua
HDQT, chiu trach nhiém trude HBQT va trude phap luat v& viée thuc hién cic quyén va nghia
vu duge giao.
2. GD ¢b che quyén va trach nhiém, nghia vy theo quy dinh tai Bleu 162 Luit Doanh nghiép va
Diéu 18 Céng ty.

Pidu 54. Tién llromg va lgi ich khac ciia Giam dbe

1. Cong ty c6 quyén tra lwong, thi lao, thudng cho cho GP theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Tién luong, thu lao, thucmg va loi {ch khéc ciia GP duge tra theo quy dinh tai Didu 163
Luét Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.

Pitu 55. Nhigm ky, tiéu chudin va diéu kién ciia Gnm dbe

1. Nhiém ky ctia GP 12 05 (ndm) ndm va c6 thé duoc tai bd nhiém, Viéc bd nhiém c6 thé hét
hiéu luc cén cit vao cic quy dinh tai hop ddng lao dong,

9. Tiéu chufn va didu kién cia GD:
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GD phai d4p tmg céc tiéu chun va diu kién theo quy dinh tai Diéu 162 Luét Doanh nghiép va
Diéu 1é Cong ty.

Pidu 56. B nhiém, ky hgp ddng lao dong, mién nhiém, bai nhiém Gidm dbe

1. HPQT s& bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hogc mdt nguoi khac lam GD va sé ky hop
ddng quy dinh muc luong, thu lao, lgi ich va céc didu khoan khac lién quan dén viée tuyén
dung. Théng tin vé& mitc luong, trg chp, quyén loi ctia GD phai dwgc béo céo trong cude hop
PHPCD thudng nién va duge néu trong béo cdo thuong nién cua Cong ty.

2. HDQT c6 thé bii nhiém GD khi c6 tir hai phén ba (2/3) thanh vién HPQT trd 18n bidu quyét
tan thanh (trong truong hop nay khong tinh bidu quyét ciia GD) va bd nhiém mot GD moi thay
thé. GD bi bii nhiém c6 quyén phan dbi viéc bii nhiém nay tai cudc hop PHDCD tiép theo gin
nhét.

Pidu 57. Théng béo bd nhiém, mién nhigm, ky hop ddng, chim dit hep dong d6i voi
Giam doc |

Théng bdo vé& viee bAu, mién nhidm, béi nhi¢m GD theo quy dinh phép ludt ching khoan vé
cong bd théng tin.

Muc 2. Ngwdi phu trach quin tri Cong ty

Diéu 58. Nhié¢m ky, tiéu chuéin, quyén va ughi‘a vu clia Ngwdi phu trach quén trj Cong ty
Nhiém ky, tiéu chuén, quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quéan tri Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 31 Diéu 1& Cong ty, Quy ché hoat d6ng ctia HDQT.

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quan trj Cong ty theo quy dinh cua Cong ty. Ho1
dbng quan trj c6 thé bai nhlem Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cAn nhung khéng trai vdi

quy dinh phép luét hién hanh vé lao dong. Thong bao vé viéc bau, mlen nhiém, bdi nhiém Ngudi
phu trach quéan tri Cong ty theo quy dinh phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIU'A HQI PONG QUAN TRI, GIAM poOC

VA BAN KIEM SOAT.
Pidu 59. Thi tue, trinh tw triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién bin, théng bho két qué
hop giita Hoi dbng quin tri, Ban Kiém so4t va Giam doc
Cht tich HPQT hodc ngucl triéu tép giri thong bao moi hop va cic tai ligu kém theo dén Truong
Ban Kiém soat nhu dbi vcn cac thanh vién HDQT. Trudng Ban Kiém soat cb quyen du cac cugc
hop cta HDQT; co quyén thao luéin nhung khéng dugc biéu quyét.

Pitu 60. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hi dong quén tri cho Ban Kiém soat,
Giam déc

Ngum phu trach quan tri Cong ty phai dam bao réng todn bd ban sao cdc bién ban hop, nghi
quyet cla HBQT s& dugc cung cip cho BKS va GD cung thoi diém va theo phuong thire nhu
dbi véi cung clp cho céc thanh vién HDQT,

Diéu 61. Cac truwdng hQ p Gidm dbc va Ban Kiém sodt dé nghi trigu tip hop HQI ddng quan
tri
1. GP va BKS c6 quyén dé nghi HPQT triéu tép cudc hop HDQT bét thudng theo quy dinh tai
Khoan 3 Didu 27 Didu 18 Céng ty bing mot vin ban trong d6 trinh bay céc myc dich cudc hop
va chc vAn dé cin ban.
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2. Céc cude hop HPQT néu tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tix ngay nhan duge dé xudt hop. Trudng hop Chu tich HDQT khong chap
nhén triéu tdp hop theo dé nghi thi Cht tich phai chiu trach nluem vé nhiing thiét hai xay ra abi
véi Cong ty; nhitng nguoi d& nghi td chirc cude hop c6 quyén thay thé HDQT triéu tip hop
HDPQT.

Pidu 62. Bo cdo ciia Gidm dc voi Hoi dong quén tri vé viéc thyee hién nhi¢m vy va quyén
han dwge giao

GD chiu trach nhiém trude HDQT va trude phdp luét vé viée thyc hién nhiém vy, quyén han
duoc giao va phai bio cdo cic co quan nay khi duge yéu cAu.

GD pha1 diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngdy ctia Céng ty theo diing quy dinh clia phap
luat, Pidu 18 Cong ty, hop ddng lao déng ky vai Cong ty va nghi quyét ctia HDQT. Trudng hop
diéu hanh tréi v6i quy dinh nay ma gy thiét hai cho Cong ty thi GD phai chiu trach nhiém
tride phap ludt va phai bdi thudmg thiét hai cho Cong ty.

Pidu 63. Céc vAn dé Gidm ddc phai béo cdo, cung cip théng tin va xin ¥ kién Hoi dong

quain tri

GD bao c4o, cung cép théng tin va xin ¥ kién HPQT cic ndi dung sau:

a) Vao trude ngay 31 thang 12 hang nam, Gidm dbc phai trinh HDQT phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép ng cic yéu cdu clia ngan
sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) ndm :

b) Dbé xuét cho HDQT nhitng bién phap néng cao hoat dong va quan 1y cia Cong ty;

¢) Chuén bi cAc ban dy todn dai han, hang ném va hang quy ctia Cong ty (sau déy goi 1a ban
dur toan) phuc vy hoat dong quan 1y dai han, hang nidm va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gom ca bang cén dbi ké toan, béo céo két
qua hoat ddng kinh doanh va bdo cdo luu chuyen tidn té du kién) cho tirng ndm tai chinh
phal duoc trinh d& HDQT thong qua va phai bao g6m nhitng thong tin quy dinh tai cdc quy
ché ctia Cong ty;

d) Kién 11gh1 sb luong va céc loai can bd quan ly ma Céng ty cin thué dé HbQT bd nhiém
hozic mién nhiém khi cAn thlet nhdm 4p dung céc hoat ddng cling nhw céc co chu quan 1y
tot do HPQT dé& xudt, va tw vin ¢é HDQT quyét dinh mirc lwong, thi lao, cdc lgi fch va cdc
didu khoan khéc cua hop dong lao dong clia can bd quan 1y,

e) Tham khao y kién cha HBQT dé quyét dinh s6 luong ngudi lao dong, mirc luong, tro cép,
loi fch, viéc bd nhiém, midn nhiém va céc diéu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong
cua ho;

f) Céc ndi dung khic theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va céc quy ché
cua Cong ty.

Pidu 64. Phéi hop hoat dong giita Hi ddng quan tri va Ban Gidm dbe

1. Véivaitro quan tri, HDQT ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh va cAc viin ban khéc dé GP
va bd may diéu hanh thyc hién. Ddng thoi, HDQT kiém tra, gidm sét viéc trién khai thwe
hién céc vin ban cia HDQT;

2. Quan hé gura HPQT va Ban GD la mdi quan hé gifta quén trj doanh nghiép va diéu hanh
cbng viée hing ngay. Trong qué trinh thyc hién chirc ndng quan tri, HDQT tao diéu kién dé
Ban GD thuc hién tét chirc nang diéu hanh dugc phap ludt va Didu 18 Cong ty quy dinh.
Ban GP tao moi diéu kién cAn thiét dé cac thanh vién HPQT thyc hién t6t nhidm vu. duoc
HDQT phéan cong;
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Céc cude hop Téng két, So két cia toan hé théng Cong ty, cac cudc hop Ban GP lién quan
dén ké hoach phat trién va chién luge Cong ty, hop giao ban quy/thang/tudn ctia Cong ty va
céc cude hop khéc c¢6 ndi dung lidn quan dén cac vén dé cin trinh HDQT hoic chién luge
phét tridn ctia Céng ty thi nguoi chi tri phai moi Cha tich HDQT tham dy. Cén cir vao noi
dung cudc hop Chu tich HDQT c6 thé tham du hoic ctr thanh vién cia HDQT tham dy;
Khi phét hién cac vin dé cip bach thudc trach nhiém didu hanh cta Ban GP, cac thanh vién
HDQT c6 thé truc tiép trao di voi céc thanh vién Ban GD dé giai quyét kip thoi;

GD c¢6 quyén tir chdi thye hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT néu thiy trai phép
luft, tréi Didu 1& Céng ty hodic trai voi Nghi quyét cia DHDCD, ddng thoi phai c6 trach
nhiém théng béo ngay cho HDQT va BKS biét;

Ngoai trir truong hop quy dinh tai Khoan 5 Didu nay, trong khi thyc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT, néu GP phat hién thdy c6 vin d& khong c6 loi cho Céng ty thi phai
bao kip thoi cho HDQT va BKS biét dé duoc glal quyet

Truong hop HBQT khong didu chinh nghi quyét, quyét dinh thi GP vin phai thue hi¢n
nhung cé quyén bao luu ¥ k1er1

Thanh vién HDQT cé quyen yéu céu GB, Phé GD va chc cén bd quan 1y do HDQT bd
nhiém, cac don vi cung clp céc thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty va cdc don vi trong Cong ty. Cén by quan 1y, don vi dugc yéu ciu phai
cung cip kip thoi, ddy du va chinh xéc cdc thong tin, tai liéu theo yéu cdu clia thanh vién
HDQT va dam bao céc quy dinh hi¢n hanh v& bao mét thong tin ctia Cong ty.

Pidu 65. Phéi hyp giira Hoi dong quan trj va Ban Kiém so#t

1.

HPQT va BKS déu 13 td chirc quan 1y ciia Cong ty; Quan hé gitta HBQT va BKS 12 mbi
quan hé gitta quan trj doanh nghiép va kiém soét tinh tuan th.

Quan hé 1am viéc glﬁa HDPQT vai BKS theo nguyén téc binh ding va doc 1ap. HPQT va
BKS phéi hop chit chg, thudng xuyén véi nhau d& thyc hién cac quyén han va nhiém vu cta
minh theo quy dinh ciia Piéu 1& Céng ty vé'quy dinh cta phap ludt;

Cha tjich HPQT hoiic Nguoi tridu tp hop HDQT giii thong bdo moi hop va cdc tai liéu kem
theo dén cac Truéng BKS nhu dbi v6i cac thanh vién HDQT. Trudng BKS c6 quyén du chc
cudc hop ctia HDQT; co6 quyén thao ludn nhung khong dugc bidu quyét;

TAt ca cdc Nghi quyét; Quyét dinh va cic viin ban c6 tinh chét quan tri chung do HDQT ban
hanh ddu duoc gii dén BKS;
Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hoiic bao cdo téng hop ciia BKS, HDQT c6 trach nhiém

nghién ciru va chi dao cic by phén cé lién quan xay dung ké hoach va thyc hién chén chinh
kip thoi. :

Didu 66. Phdi hgp gm'a Gism déc va Ban Kiém sodt

L

GP thuc hién ché d6 béo cdo dinh ky hodc theo yéu cAu cia BKS theo quy dinh cua phép
lut, Didu 1é Cong ty va cic quy ché khac.

GD chiu trach nhlern tao moi diéu kién thuan loi cho BKS duge tiép cén thong tin, bao cao
thudc thAm quyen va pham vi ciia GD trong thoi gian nhanh nhét. Trudng hop xét thiy cin
thiét, GD c6 thé moi Trwong BKS ho#c thanh vién BKS tham dy cude hop cia Ban GD hodc
cac chc hop khac. Khi tham dy hop, Trudng BKS hogc thanh vién BKS co thé déng gop v
kién (néu c6). Trong trudmg hop nay, GD dam bio bién ban cude hop phai dugce guii cho BKS.
Céc béo cdo ctia GD trinh HPQT phai dugc gii dén Truéng BKS cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu giri dén thanh vién HDQT.
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CHUONG VII

HIEU LUC THI HANH
Pidu 67 Hi¢u lwe thi hanh
1. Quy ché néi bd v& quan tri ciia Cong ty ¢b phin céng nghé cao Traphaco bao gdm 07 chuong,
67 didu va c6 hidu Iwc thi hanh k& ti ngdy ky ban hanh. |
2. Trong trudng hop nhitng quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan va cic quy dinh clia Didu 1&
duoc vién dan trong Quy ché nay c6 su thay dbi, bd sung hoic dugc thay thé thi 4p dung theo
vin ban mai. :
3, Viée bd sung, stra dbi Quy ché nay phai dugc DHDCD xem xét quyét dinh./.

Kinh trinh Dai hji ddng cb dong xem xét va théng qua.

Trén trong! i

Noi nhén:

- DHDCD ndm 2026;

- HDQT, BKS;

- Website Traphaco CNC;
- HNX;

- Luu HDQOT.
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